Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 33 Rektora UJ z 1 kwietnia 2020 r.

(pieczgtka jednostki)

26.7340.

Krakéw, dnia

WNIOSEK WYJAZDOWY

[1 doktorant, [] student, [] wykonawca/uczestnik w projekcie

[] osoba spoza UJ bedaca strong umowy cywilnoprawnej

Imie i nazwisko: Nr dostawcy:
Stopien/tytul naukowy: Jednostka UJ:
PESEL: Adres e-mail:
Rodzaj i nr dokumentu Tel. kontaktowy:
toZzsamosci:
Kraj: Miasto:
Instytucja przyjmujaca:
Rodzaj wyjazdu: wyjazd zagraniczny
Cel wyjazdu: Dydaktyka: Konferencja/Uczestnictwo w spotkaniach:

Badania naukowe:

[CIbadania naukowe w ramach projektow
finansowanych ze $rodkéw zewngtrznych
[Jbadania naukowe w ramach dziatalnosci

[CIprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
[(uczestnictwo w zajeciach dydaktycznych
[Jszkolenie

[Jprogram Erasmus+ szkolenie

[CIkonferencja/kongres
[reprezentowanie uczelni za granica
[spotkania robocze (konsorcja, sieci,
stowarzyszenia)

badawczej [CJprogram Erasmus+ dydaktyka [CJkonkursy/zawody
[Cbadania naukowe prowadzone wspolnie |:|wym¥ana ogélnouczelniana
z podmiotami zagranicznymi Dwymlana wydz /instytutowa
[Jstaz naukowy [(staz dydaktyczny
[CIprogram NAWA
kurs
[realizacja czeéci studiow
Data wyjazdu: | Data powrotu: | Liczba dni:
Rodzaj §wiadczen Koszt Szacunkowy Zrédia Obligo' w PLN
we wiasciwej walucie we wiasciwej koszt finansowania Podpis i pieczqtka
walucie w PLN NR dysponenta srodkow
Podroz
[ samolot, [] pociag, [] autokar, [] samochéd
Wiza:
Ubezpieczenie:
Dieta dojazdowa: 1 X
Diety pobytowe: X
(liczba x stawka dzienna)
Diety hotelowe: X
(liczba x cena/doba)
Ryczalt: X
(liczba x % limitu/doba)
Inne oplaty: (patrz pkt 6)
- [ optata konferencyjna
- [ depozyt hotelowy
- [ 10% przejazdy lokalne
-Jinne
Koszt lacznie w PLN:
[ gotowka, [ ] przelew K

OKRESLENIE MERYTORYCZNEGO ZWIAZKU WYJAZDU Z REALIZACJA ZADAN BADAWCZYCH LUB INNYCH CELOW WYJAZDU (patrz pkt 3)

Zobowiazuje si¢ do rozliczenia otrzymanej zaliczki w ciagu 14 dni od daty powrotu do kraju. Réwnoczesnie po uptywie terminu rozliczenia, upowazniam Uniwersytet
do potracenia nierozliczonej zaliczki ze stypendium lub z wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawne;.

Podpis osoby wyjezdzajacej Podpis pracownika DWM

Zgoda Dziekana Wydzialu/Kierownika jednostki:
Zgoda na wyjazd

Zgoda Rektora UJ/wlasciwego Prorektora UJ:

Zatwierdzam wyjazd

(podpis i pieczgtka) (podpis i pieczgtka)




INSTRUKCJE DOTYCZACE WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH:

o o

© © N

10.

W systemie SAP nalezy zatozy¢ jedno wielopozycyjne obligo obejmujace szacunkowy koszt wyjazdu w PLN
powiekszone 0 10% z uwagi na wahania kursow walut.

Do wniosku wyjazdowego nalezy dolaczy¢ zaproszenie (list, e-mail) okreslajace zakres $wiadczen
zapewnianych przez strong¢ przyjmujaca, a w przypadku wyjazdu uczestnika na konferencje konieczne jest
dotaczenie programu konferencji/kongresu wraz z tytutem zgloszonego referatu/plakatu.

Okreslenie merytorycznego zwigzku wyjazdu z realizacja zadan badawczych powinno zawiera¢ krotki opis
realizowanych badan. W przypadku wiecej niz jednego zrédla finansowania wyjazdu, konieczne jest
okreslenie jego zwigzku z kazdym ze wskazanych Zrédel.

W przypadku 0s6b zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych podstawa zwrotu kosztow i wyplaty
$wiadczen jest zawarta pomigdzy UJ a taka osobg umowa cywilnoprawna i ustalenia stron, iz zwrot takich
kosztow nastepowac bedzie na zasadach analogicznych jak w przypadku pracownikow.

Warunkiem realizacji wniosku jest rozliczenie si¢ z poprzedniego wyjazdu.

W przypadku koniecznosci dokonania przelewu przez UJ optaty konferencyjnej lub depozytu hotelowego na
konto organizatora/dostawcy ustugi, nalezy zaznaczy¢ pole ,,przelew”. W przypadku pobierania w gotowce
srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie optaty konferencyjnej i innych $wiadczen, nalezy
zaznaczy¢ pole ,,gotowka”.

Rozliczenia kosztow podrozy nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od powrotu z podrézy zagranicznej.

W polu numer dostawcy nalezy wpisa¢ numer z systemu SAP osoby wyjezdzajacej.

Whiosek wyjazdowy zaakceptowany przez bezposredniego przelozonego i dysponenta S$rodkow
powinien zostaé przekazany do akceptacji przez Dzial Wspolpracy Miedzynarodowej najp6zniej na 10
dni przed planowanym terminem wyjazdu.

Wszelkie informacje dotyczace sktadania wniosku wyjazdowego i rozliczania podrézy zagranicznej dostepne
sg na stronie https://dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy?2

Zgoda bezposredniego przelozonego Zgoda Kierownika Studiow Doktoranckich
(w przypadku wyjazdow dtuzszych niz 21 dni)

Potwierdzam zastepstwo w zajeciach dydaktycznych (podpis osoby zastepujacej)

lub

Nieodbyte zajecia zostang przeze mnie odrobione w innym terminie (podpis osoby
wyjezdzajgcej)




