Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 33 Rektora UJ z 1 kwietnia 2020 r.

(pieczqtka jednostki) 26.7340. Krakow, dnia
WNIOSEK WYJAZDOWY
[ pracownik (nauczyciel akademicki)  [] pracownik (nienauczyciel)
Imieg i nazwisko: Nr osobowy: |
Stopien/tytul naukowy: Jednostka UJ:
PESEL: Adres e-mail:
Rodzaj i nr dokumentu Tel. kontaktowy:
tozsamosci:
Kraj: Miasto:
Instytucja przyjmujaca:
Rodzaj wyjazdu: [ podréz stuzbowa'  [] urlop platny art. 130 pkt. 3 ustawy PSWiN " ] wyjazd szkoleniowy ™
Cel wyjazdu: Dydaktyka: Konferencja/Uczestnictwo w spotkaniach:
Badania naukowe: [CIprowadzenie zaje¢ dydaktycznych [[Ikonferencja/kongres
[badania naukowe w ramach projektow [(Juczestnictwo w zajeciach dydaktycznych  [Jreprezentowanie uczelni za granica
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych [(szkolenie _ [Cspotkania r_obocze (konsorcja, sieci,
[Jbadania naukowe w ramach dziatalnoéci [CIprogram Erasmus+ szkolenie stowarzyszenia)

[CJprogram Erasmus+ dydaktyka
[Jwymiana ogélnouczelniana
[CJwymiana wydz./instytutowa
[Cstaz dydaktyczny

[Iprogram NAWA

[kurs

badawczej

[[Jbadania naukowe prowadzone wspolnie
z podmiotami zagranicznymi

[staz naukowy

Data wyjazdu: | Data powrotu: | Liczba dni:

Rodzaj §wiadczen Koszt Szacunkowy Zrédia Obligo' w PLN
we wlasciwej walucie we wlasciwej koszt finansowania Podpis i pieczqtka
walucie w PLN NR dysponenta srodkow

Podroz
(] samolot, [] pociag, [ ] autokar, [ ] samochod
Wiza:
Ubezpieczenie:
Dieta dojazdowa: 1 X
Diety pobytowe: X
(liczba x stawka dzienna)
Diety hotelowe: X
(liczba x cena/doba)
Ryczalt: X
(liczba x % limitu/doba)
Inne oplaty: (patrz pkt 6)
- [ optata konferencyjna

- (7] depozyt hotelowy

- [ 10% przejazdy lokalne
-Oinne

[ gotowka, [] przelew

Koszt 1acznie w PLN:

OKRESLENIE MERYTORYCZNEGO ZWIAZKU WYJAZDU Z REALIZACJA ZADAN BADAWCZYCH LUB INNYCH CELOW WYJAZDU (patrz pkt 4)

Zobowiazuje sie do rozliczenia otrzymanej zaliczki w ciagu 14 dni od daty powrotu do kraju. Réwnoczesnie po uptywie terminu rozliczenia, upowazniam Uniwersytet
do potracenia nierozliczonej zaliczki z mojego wynagrodzenia zgodnie z art. 87 Kodeksu pracy, ze stypendium lub z wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawne;.

Podpis osoby wyjezdzajacej Podpis pracownika DWM
Zgoda bezposredniego przelozonego*: Zgoda Dziekana Wydzialu/Kierownika Zgoda Rektora UJ/wlasciwego
Zgoda na wyjazd jednostki*: Prorektora UJ/Kanclerza UJ:
Zgoda na wyjazd Zatwierdzam wyjazd
(podpis i pieczgtka) (podpis i pieczgtka) (podpis i pieczqtka)

*Jesli bezposredni przetozony jest jednoczesnie Dziekanem Wydziatu/Kierownikiem jednostki, to wystarczajacy jest podpis w jednym polu



DEFINICJE RODZAJOW WYJAZDOW:

Podréz stuzbowa — wyjazd zagraniczny odbywany przez pracownika UJ na polecenie
przetozonego w celu wykonywania zadania stuzbowego poza stalym miejscem wykonywania
pracy.

Platny urlop — ptatny urlop w rozumieniu art. 130 pkt 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, realizowany przez nauczyciela akademickiego
najego wniosek, w celu odbycia za granica ksztalcenia, stazu naukowego albo
dydaktycznego, uczestnictwa w konferencji albo uczestnictwa we wspolnych badaniach
naukowych prowadzonych z podmiotem zagranicznym na podstawie umowy o wspolpracy
naukowe;j.

Wyjazd szkoleniowy — wyjazd pracownika UJ niebedacego nauczycielem akademickim
niemajacy charakteru podrozy stuzbowej, odbywany na wniosek pracownika UJ, w celu
podniesienia jego kwalifikacji zawodowych.

INSTRUKCJE DOTYCZACE WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH:

1.

2.

Sl

W systemie SAP nalezy zatozy¢ jedno wielopozycyjne obligo obejmujace szacunkowy koszt
wyjazdu w PLN powigkszone o 10% z uwagi na wahania kursow walut.

Do wniosku wyjazdowego nalezy dolaczy¢ zaproszenie (list, e-mail) okre$lajace zakres
$wiadczen zapewnianych przez strone przyjmujaca, a W przypadku wyjazdu uczestnika
na konferencje konieczne jest dotagczenie programu konferencji/kongresu wraz z tytutem
zgloszonego referatu/plakatu.

Pracownicy wyjezdzajgcy w ramach wymiany bilateralnej ogélnouczelnianej oraz programu
Erasmus+ dotaczaja potwierdzenie przyjecia na wymiang.

Okreslenie merytorycznego zwiazku wyjazdu z realizacja zadan badawczych powinno
zawieraC krotki opis realizowanych badan. W przypadku wiecej niz jednego zrédia
finansowania wyjazdu, konieczne jest okreslenie jego zwiazku z kazdym ze wskazanych
zrodel.

Warunkiem realizacji wniosku jest rozliczenie si¢ pracownika z poprzedniego wyjazdu.

W przypadku koniecznosci dokonania przelewu przez UJ optaty konferencyjnej lub depozytu
hotelowego na konto organizatora/dostawcy ustugi, nalezy zaznaczy¢ pole ,,przelew”.
W przypadku pobierania w gotowce $rodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie
optaty konferencyjnej i innych $wiadczen, nalezy zaznaczy¢ pole ,,gotowka”.

Rozliczenia kosztéw podrozy nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od powrotu z podrozy
zagranicznej.

Whiosek wyjazdowy zaakceptowany przez bezposredniego przelozonego i dysponenta
srodkéw powinien zosta¢ przekazany do akceptacji przez Dzial Wspolpracy
Miedzynarodowej najpo6zniej na 10 dni przed planowanym terminem wyjazdu.
Wszelkie informacje dotyczgce sktadania wniosku wyjazdowego i rozliczania podrozy
zagranicznej dostepne sa na stronie https://dwm.uj.edu.pl/procedury-
wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy?2



https://dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy2
https://dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy2

