Zalacznik do pisma okdlnego nr 1 Prorektora UJ ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych z 15 stycznia 2018 r.

(pieczgtka jednostki) 26.7340. Krakow, dnia
WNIOSEK WYJAZDOWY
[1 pracownik, [] doktorant, [] student, [ ] wykonawca/uczestnik w projekcie,
[[1 osoba spoza UJ bedaca strong umowy cywilnoprawnej
Imie i nazwisko: Nr dostawcy:
Stopien/tytul naukowy: Tel. kontaktowy:
PESEL: Adres e-mail:
Seria i nr dowodu Nr umowy cywilnoprawnej:
osobistego: (dotyczy 0sob spoza UJ)
Jednostka UJ:
Adres zameldowania:
Kraj, miasto docelowe:
Instytucja przyjmujaca:
Data wyjazdu: | Data powrotu: | Liczba dni:

Rodzaj wyjazdu: [J wymiana ogolnouczelniana, [] wymiana wydz./instytutowa, [] wymiana w ramach Erasmus+,
[ styp. NAWA, [] dziatalnos¢ statutowa (DS i DSC), [] projekty finansowane ze $rodkéw zewnetrznych,
[1inne (sprecyzowac):

Rodzaj §wiadczen Koszt Szacunkowy Zrédlo Obligo w PLN
we wiasciwej walucie we wlasciwej koszt finansowania Podpis dysponenta
walucie w PLN Nr PSP lub MPK Srodkéw, pieczqtka
Podroéz
[ 1 samolot, [ ] pociag, [ ] autokar, [ ] samochéd
Wiza: O tak, [ nie
Ubezpieczenie: O tak, [J nie
Dieta dojazdowa: 1 x
Diety pobytowe: X
(liczba x stawka dzienna)
Diety hotelowe: X
(liczba x cena/doba)
Ryczalt: X
(liczba x % limitu/doba)
Inne oplaty: (patrz pkt 7)
- [ optata konferencyjna
- [ depozyt hotelowy
- inne
[ gotéwka, [ przelew Koszt lacznie w PLN:
Cel wyjazdu:
- badawczy lub dydaktyczny: [ badania naukowe, [] konferencja, [] wyktady, [ konsultacje, [] kwerenda, [] zatrudnienie
- szkoleniowy: [ szkolenie, [] staz naukowy, [ kurs, [] studia czeSciowe

OKRESLENIE MERYTORYCZNEGO ZWIAZKU WYJAZDU Z REALIZACJA ZADAN BADAWCZYCH LUB INNYCH CELOW WYJAZDU (patrz pkt 4)

Zobowiazuje si¢ do rozliczenia otrzymanej zaliczki w ciagu 14 dni od daty powrotu do kraju. Réwnocze$nie po uplywie terminu rozliczenia, upowazniam Uniwersytet do
potracenia nierozliczonej zaliczki z mojego wynagrodzenia zgodnie z art. 87 Kodeksu pracy, ze stypendium lub z wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawne;j.

Podpis osoby wyjezdzajacej Podpis pracownika DWM

Zgoda Dyrektora Instytutu:
Stwierdzam, ze wyjazd pracownika/doktoranta
nie zaktoci dziatalnosci dydaktycznej, naukowej
i organizacyjnej jednostki

(podpis i pieczgtka)

Zgoda Dziekana Wydzialu:
Whioskuje o udzielenie urlopu szkoleniowego
(naukowego) ptatnego na okres (patrz pkt 10):

od: do:

(podpis i pieczgtka)

Zgoda Prorektora UJ ds. badan
naukowych i funduszy

strukturalnych:
Zatwierdzam wyjazd

(podpis i pieczgtka)




DODATKOWE WYJASNIENIA | INSTRUKCJE:

1. W systemie SAP nalezy zalozy¢ jedno obligo obejmujace szacunkowy tgczny koszt wyjazdu w
PLN zawyzony o 10% z uwagi na wahania kursow walut.

2. Do wniosku wyjazdowego nalezy dolaczyé zaproszenie (list, fax, e-mail) okreslajace zakres
$wiadczen zapewnianych przez strone przyjmujaca lub program konferencji/kongresu wraz
tytutem zgloszonego referatu/plakatu.

3. Pracownicy wyjezdzajacy w ramach wymiany bilateralnej ogdélnouczelnianej oraz programu
Erasmus+ dotgczaja potwierdzenie przyjgcia na wymiang.

4, Okreslenie merytorycznego zwiazku wyjazdu z realizacjg zadan badawczych powinno zawiera¢
krétki opis realizowanych badan. W przypadku badan terenowych, kwerendy bibliotecznej,
badan w ramach projektow badawczych lub DS nalezy poda¢ numer zadania badawczego. W
przypadku wiecej niz jednego zrédla finansowania wyjazdu, konieczne jest okreslenie jego
zwiazku z kazdym ze wskazanych zrodel.

5. W przypadku osob zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych podstawa zwrotu
kosztow 1 wyptaty §wiadczen jest zawarta pomigdzy UJ a taka osoba umowa cywilnoprawna i
ustalenia stron, iz zwrot takich kosztow nastepowaé bedzie na zasadach analogicznych jak w

przypadku pracownikow.
6. Warunkiem realizacji wniosku jest rozliczenie si¢ pracownika z poprzedniego wyjazdu.
7. Jezeli optata konferencyjna badz depozyt hotelowy musza zostaé przelane przez UJ na konto

organizatora/dostawcy ustugi, nalezy zaznaczy¢ pole ,przelew”. W przypadku pobierania
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie optaty konferencyjnej iinne §wiadczenia,
nalezy zaznaczy¢ pole ,,gotowka”.

8. Rozliczenia kosztow podrozy nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od powrotu z podrozy
zagranicznej.

9. W przypadku konieczno$ci dokonania zwrotu $rodkéw wiasnych pracownika wydatkowanych
przed wyjazdem za granice, prosze podac nr konta ROR:

10.  Urlop szkoleniowy (naukowy): wniosek o ptatny urlop szkoleniowy (naukowy) dtuzszy niz 30
dni musi by¢ odpowiednio uzasadniony i zaopiniowany przez bezposredniego przetozonego. W
zwigzku z zarzadzeniem nr 64 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 20 pazdziernika 2009
roku nalezy sprecyzowac cel wyjazdu: badawczy, dydaktyczny lub szkoleniowy. W przypadku
wyjazdow wymienionych w komunikacie nr 12 Prorektora UJ ds. badan i wspotpracy
migdzynarodowej z 31 marca 2010 roku do WNIOSKU WYJAZDOWEGO nalezy dotaczy¢
formularz POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO.

11.  Wypelniony i podpisany WNIOSEK WYJAZDOWY nalezy zlozy¢ w Dziale Wspétpracy
Miedzynarodowej najpozniej na 10 dni przed planowanym terminem wyjazdu.

12. Wszelkie informacje dotyczace sktadania wniosku wyjazdowego 1 rozliczania podrozy
zagranicznej dostepne s na stronie http://www.dwm.uj.edu.pl/procedury-
wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy/skladanie-wnioskow?.

Zgoda Kierownika Zakladu Zgoda Opiekuna Naukowego | Zgoda Kierownika Studiow

Doktoranta Doktoranckich (w przypadku wyjazdéw
dtuzszych niz 21 dni)

Potwierdzone zastepstwo w zajeciach dydaktycznych
i organizacyjnych



http://www.dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy/skladanie-wnioskow2
http://www.dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/wniosek-wyjazdowy/skladanie-wnioskow2

