Decyzja nr 15/2018
Dziekana Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej
Uniwersytetu Jagielloriskiego

z dnia 13 wrzesnia 2018 roku

w sprawie powotania kierownika studiéw stacjonarnych | i Il stopnia z informatyki,

Niniejszym powotuje Panig dr. Katarzyne Grzesiak — Kopec na kierownika studiow i Il stopnia
z informatyki, studia stacjonarne na okres od dnia 1 pazdziernika 2018, do dnia 30

wrzesnia 2020:

Zadaniem kierownika studiéw jest zarzadzanie procesem dydaktycznym w zakresie
kierunku studiow. W szczegdlnosci dotyczy to obowigzkéw w zakresie:

Programu ksztatcenia i planu studiow

1.

Zebranie i opracowanie wszelkich potrzebnych informacji na temat programu
ksztatcenia i planu studiow kierunku, w tym dbanie o coroczng aktualizacje
sylabuséw poszczegdlnych modutdw ksztatcenia/przedmiotow.

Uczestnictwo w pracach Rady Programowej dla wiasciwego kierunku studiow.
Przygotowanie, na dwa tygodnie przed rozpoczeciem danego semestru w roku
akademickim, szczegdtowego harmonogramu zajec .

Proponowanie opiekundw specjalnosci, lat studiow, grup studentow, praktyk,
jesli sg przewidziane w planie studidw.

Umieszczenie aktualnych programow studiow oraz harmonogramdw na
stronach internetowych danego kierunku studidw.

Organizacji i przebiegu studiow

6. Zapewnienie, dla kazdego modutu ksztatcenia/przedmiotu, ustalenia zasad

udziatu w zajeciach wchodzacych w sktad przedmiotu i dopilnowanie ogtoszenia
tych zasad w systemie USOSweb.

Zapewnienie, dla kazdego modutu ksztatcenia/przedmiotu, ustalenia wymagan,
zasad, formy oraz warunkow dopuszczenia do egzaminu lub zaliczenia oraz
dopilnowanie, aby w odpowiednim czasie zostaty one ogtoszone w systemie
USOSweb.

Zapewnienie, dla kazdego modutu ksztatcenia/przedmiotu, ustalenia termindw
egzamindw lub zaliczen (co najmniej jeden termin egzaminu powinien by¢
wyznaczony w sesji zwyktej oraz co najmniej jeden w sesji poprawkowej) oraz
koordynowanie tych termindw w ramach sesji egzaminacyjnej.

Obsady zajec dydaktycznych

9. Ustalanie obsady zaje¢ dydaktycznych dla kierunku , w tym:
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a. proponowanie koordynatoréw przedmiotéw (USOS) /prowadzgcych
przedmiot (regulamin),

b. korespondencja z pracownikami i doktorantami w celu zapewnienia petnej
obsady zaje¢ dydaktycznych,

c. dopilnowanie, aby osoby stanowigce minimum kadrowe dla kierunku
realizowaly wymagang liczbe godzin zajeé dydaktycznych,

d. ustalenie obsady zaje¢ przez pracownikdw spoza Wydziatu FAIS.

Kontaktow ze studentami

11.

12,

13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

10. Opiniowanie podar i wnioskéw studentdw (urlopy studenckie, urlopu
dziekariskie, wpisy warunkowe, powtarzanie roku, wznawianie studiow,
indywidualny program studiéw, rezygnacji z zadeklarowanego przedmiotu).
Dopilnowanie obowigzku zozenia przez studentéw deklaracji wyboru
przedmiotow realizowanych w danym roku studidw.
Organizowanie i nadzorowanie rejestracji na zajecia, zapewnienie odpowiednigj
do wynikow rejestracji liczby grup éwiczeniowych/laboratoryjnych i ohsady
kadrowej tych grup.
Przyjmowanie usprawiedliwien zwigzanych z nieprzystgpieniem do egzaminéw i
wyznaczanie - w porozumieniu z prowadzacym przedmiot - dodatkowego
terminu egzaminu,
Koordynowanie wyboru przez studentdw opiekunéw i tematéw prac
licencjackich i magisterskich.
Wyznaczanie recenzentéw prac dyplomowych.
Wyznaczanie sktadu komisji egzaminow dyplomowych.
Opracowanie wraz ze studentem/studentka wnioskéw o przyznanie
indywidualnego planu studidéw i programu ksztatcenia.
Monitorowanie przypadkow:

a. niepodjecia studiéw po powrocie z urlopu,

b. braku postepédw w nauce,

c. niezaliczenia roku studiéw najpdzniej do korica roku akademickiego, w

ktérym uzyskano wpis.

Whnioskowanie o nagrody i wyrdznienia dla studentéw.
Informowanie wtadz zwierzchnich o przypadkach postepowania uchybiajacego
godnosci studenta lub o naruszeniu przepiséw obowigzujacych na uczelni.

Dbatosci o jakos¢ ksztatcenia

21.

22,

Obowigzkiem kierownika jest dbanie o zapewnienie jakosci, odnoszace sie do
wszystkich etapow i aspektéw procesu dydaktycznego, uwzgledniajace

w szczegolnosci wszystkie formy weryfikowania efektéw ksztatcenia na
powierzonym mu kierunku studiéw, osigganych przez studentéw w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Kierownik studiow jest z urzedu cztonkiem Zespotu powotanego w celu
przeprowadzenia oceny efektow ksztatcenia.



Uprawnienia

23. Kierownicy studiéw maja, w ramach przepiséw zawartych w regulaminie studiow
UJ, petnomocnictwo do:
a. zaliczania przedmiotéw oraz roku studidw,
b. przepisywania ocen z innych kierunkdw studidw,
c. przeprowadzania egzaminow komisyjnych,
d. ustalanie warunkéw wznowienia studiow,
e. wyznaczanie dodatkowych terminow egzaminodw,

DZIEKAN
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Prof, dr hab. Ewa Gudowska-Nowak







